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Nomor

: 000.8.3.3 /013/BAKESBANGPOL.01/2023

Tanggal Ditetapkan

: 15 September 2023

Standar Operasional Prosedur:

SOP PEMINJAMAN TEMPAT

Waktu Pelaksanaan

Kualifikasi Pelaksana

Kasubag Umum dan Kepegawaian:
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-Empat)
bidang Manajemen/ Administrasi
Negara /Publik atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

Dasar Hukum:

1. Surat Edaran Nomor: 011/239/SE /2022 tentang Peminjaman Ruang Rapat Dan Atau Fasilitas Tempat Lainnya Dalam

Kewenangan Bagian Umum dan Protokol

Prosedur:

1. Menerima surat permohonan peminjaman tempat kepada Pj Walikota dengan tembusan ke Kepala Bakesbangpol
2.Mendisposisi surat ke bidang sesuai dengan pemohon (ormas/perhimpunan mahasiswa)

3. Meminjam ruang rapat yang dimaksudkan melalui aplikasi si Rapat yang berada di JSS

4. Menyampaikan pemberitahuan ke satpol PP terkait peminjaman tempat tersebut

5. Pemohon dapat menggunakan tempat yang dipinjam

Revisi tanggal:




